Ceska republika — Kancela¥ Poslanecké snémovny

Podle § 4 odst. 7 zakona ¢.257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (déle jen ,.knihovni zdkon*), zakona ¢. 90/1995 Sb.,
o jednacim fadu Poslanecké snémovny, ve znéni pozdéjsich predpisii, v ndvaznosti na platny
Organizacni fad Kancelafe Poslanecké snémovny

vydavam

A 4

Knihovni rad Parlamentni knihovny

Clanek 1: Zakladni ustanoveni
Clanek 2: Uzivatelé knihovny
Clanek 3: Sluzby knihovny
Clanek 4: Vypujéni fad knihovny
Clanek 5: Rad studoven knihovny
Clanek 6: Zavéreéna ustanoveni

Cl.1
Zakladni ustanoveni

1.  Parlamentni knihovna (dale jen ,knihovna“) je organizaénim utvarem Kancelaie
Poslanecké snémovny (dale jen ,,KPS®).

2. Knihovna je specializovanou knihovnou. Profilem fondd, vyvijenou <¢innosti
a zamé&fenim poskytovanych sluzeb ma knihovna charakter odborné a védecké knihovny?.
Poslanim knihovny je poskytovat informaéni a knihovnické sluzby poslancim
a senatorim, organim Poslanecké snémovny a Sendtu, organiza¢nim Utvarim
a zaméstnancim KPS, Ceské republiky — Kancelafe Senatu (dale jen ,,KS*) a dal§im
institucim a uZivatelim na Urovni soucasnych poznatkli a novych smért ve sdileni
informaci.

Knihovna se zapisuje do evidence knihoven?.

4.  Knihovna poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby® a meziknihovni sluzby*
v§em svym registrovanym uzivatelim na zaklad¢ rovnosti a prava na informace.

5. Piisvé ¢innosti se knihovna dale fidi zejména nasledujicimi pravnimi ptedpisy:
a) zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdg€jsich
predpisi,
b) zakonem ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozde€jsich predpist,
C) zakonem ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku
a 0 zmeéné nekterych dalSich zékond (tiskovy zékon), ve znéni zidkona
¢. 302/2000 Sb.,

1§ 3 odst. 1, pism. d) a § 13 knihovniho zakona
2§ 5 knihovniho zakona

3 § 4 knihovniho zakona

4§ 14 knihovniho zakona
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d)
€)

f)

9)
h)

zékonem €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

zakonem ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nékterych zakonu (autorsky zakon),

zakonem ¢. 110/2019 Sb., 0 zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozd¢jsich
predpisi,

zakonem ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni pozdé&jsich predpist,
vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zdkona (dale
jen ,,vyhlaska®),

vyhlaskou Ministerstva kultury ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni
zakona €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich.

Knihovna zejména:

a)
b)

f)
9)

h)

soustavné vytvari, aktualizuje, udrzuje a zpfistupiiuje optimaln¢ profilovany fond
monografii, ¢asopisii a dalSich informa¢nich dokumentti a prament,

pomoci integrovaného automatizovan¢ho systému vytvari online katalog vsech
druht informac¢nich dokumentt a ve spolupraci s odbory informatiky KPS a KS (dale
jen ,odbory informatiky*) zajistuje jeho zpfistupnéni v pocitacovych sitich
Poslanecké snémovny a Senétu a na internetu,

poskytuje referencni sluzby specializované podle odborného zaméieni vybort
a dalSich organti obou komor Parlamentu,

soustavn¢ vytvari a zpfistupniuje informacni sluzby v podobé bibliografickych,
faktografickych a plnotextovych dat v klasické a elektronické podobé,

zptistupnuje klasické i elektronické primarni a sekundarni informace z ostatnich
knihoven a informaénich zdrojii v CR i v zahraniéi,

zvefejiiuje seznamy piirastkd, vydava informacni listy a aktualizuje své webové
stranky,

poskytuje uzivatelim konzulta¢ni Skoleni a poradenskou sluzbu o dostupnosti
a vyuzivani internich i1 externich informacnich prament (knihovnich fondd, katalogt
a databazi),

spolupracuje se zahrani¢nimi parlamentnimi knihovnami a s mezinarodnimi
knihovnickymi a informaénimi organizacemi.

Ve své Cinnosti usiluje knihovna o poskytovani objektivnich a nestrannych informaci
a zaru€uje nezavislou informovanost Poslanecké snémovny a Sendtu Parlamentu Ceské
republiky a vSech svych uZivateld.

Cl.2
Uzivatelé knihovny

V souladu s poslanim knihovny se uzivatelé knihovny rozdé€luji na tyto skupiny:

a)
b)

uzivatelé interni,
uzivatelé externi.

Internimi uZzivateli jsou:

a)
b)
c)
d)

poslanci a senatofi Parlamentu Ceské republiky,

zaméstnanci KPS a KS,

asistenti poslancti a senatorti Parlamentu Ceské republiky,

kolegium a zaméstnanci Nejvyssiho kontrolniho tfadu (dale jen ,,NKU).



3. Externimi uzivateli jsou:
a) vefejnost,
b) ucastnici meziknihovni vypujéni sluzby (dale jen ,,MVS“) a mezinarodni
meziknihovni vypujéni sluzby (dale jen ,, MMVS®).

4.  Externim uzivatelim umoziiuje knihovna ptistup do prostor knihovny v souladu
se smérnicemi pro zajisStovani ochrany objektii Poslanecké snémovny a NKU.

CL3
Sluzby knihovny
1. Knihovna poskytuje
Internim uZivatelim:
a) vypujéni sluzby:
e absencni,
e prezencni,
e zprostiedkovani meziknihovnich vypijéek z knihoven se sidlem v Ceské republice
/jen interni uzivatelé ¢l. 2 odst. 2 pism. a), b) a ¢)/,
e zprostiedkovani mezinarodnich meziknihovnich vyptjéek /jen interni uzivatelé
¢l. 2 odst. 2 pism. a), b) a c)/;
b) reprografické sluzby z materialti knihovny:
e sluzbu typu Current Contents (kopie obsahu jednotlivych cCisel Casopisii a kopie
nasledné objednanych ¢lanki),
e kopirovani,
e skenovani a digitalizaci;
c) referencni sluzby:
e seznamovani s uZivatelskym modulem automatizovaného knihovnického systému
a Skoleni o vyhledavani v internich databazich,
e lokacné-informacni sluzbu o dostupnosti fondl a elektronickych informacnich
pramenti jinych knihoven za pomoci zdroji v pocitacové siti internet,
e vyhledavani informaci v internich a externich pocitacovych databazich,
e bibliograficko-informacni sluzbu a zpracovani reSer$i z riznych informacénich
zdroj1, specialni informacni sluzby.
Externim uZivatelim:
a) vypujéni sluzby prezenéni,
b) reprografické sluzby z materialti knihovny:
e kopirovani dle ceniku (viz pfiloha €. 2),
e skenovani dle ceniku (viz pfiloha ¢. 2);

2. Svyjimkou reprografickych a digitaliza¢nich sluzeb poskytuje knihovna uzivatelim
své sluzby zdarma, nebude-li dale stanoveno jinak®.

Cl 4
Vypijéni fad knihovny
1.  Uzivatelem vypijénich sluzeb knihovny jsou fyzické osoby.

2. Fyzicka osoba se stava internim uZivatelem po seznameni se s timto Knihovnim fadem,
potvrzené podpisem a vyplnénim potiebnych udaji do ,,Prohlaseni uzivatele Parlamentni
knihovny*.

5§ 4 odst. 3, 4 a 5 knihovniho zdkona



10.

11.

12.

13.

Zaregistrovanym internim uzivateliim je vydan ¢tendisky prukaz.

Prtukaz uzivatele je nepfenosny. Ztratu je kazdy uzivatel povinen bez zbytecného odkladu
ozndmit knihovné.

Registracni databazi uzivateld v automatizované podob€ udrzuje knihovna zejména
za ucelem ochrany majetku, knihovnich fondl, pro zajisténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona®. P#i zpracovavani
osobnich tdaji postupuje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajti, ve znéni pozdé&jsich predpisii a s dalSimi obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy.

Pro vyptijéovani z knihovnich fondd plati ustanoveni obéanského zakoniku’.

Standardni pocet vypujcek je 25 svazkt pro uzivatele uvedené v ¢l. 2 odst. 2 pism. a)
a b), 10 svazkl pro uzivatele uvedené v ¢l. 2 odst. 2 pism. ¢) a d). Pfipadné vyjimky
schvaluje feditel Parlamentni knihovny a Archivu PS nebo vedouci knihovny.

Mimo prostory knihovny se neptjcuji:

a) exemplafe knizniho fondu vydané do roku 1945 v¢etné,

b) unikatni dokumenty, u nichz hrozi nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
c) dokumenty zafazené do piiru¢niho fondu studoven,

d) svazana ¢isla novin a Casopisu.

Na dokumenty, které jsou zapljCeny jinému uzivateli, pfijimad knihovna zidznamy
o rezervaci. Po vraceni dokumentu uvédomi knihovna zadatele, jenz si dokument mize
vyzvednout do 10 dnii ode dne odeslani oznameni. Zada-li tentyz dokument nékolik
uzivateld, stanovi se potadi podle ¢asového zdznamu a skupin uzivatelt podle ¢lanku 2.

Vyptjcni lhiita mize byt standardni (28 dnil) nebo dlouhodoba (400 dnti). Tato lhiita
muze byt prodlouzena az pétkrat, ale pouze v pfipadé, ze vypujcené dokumenty
nepozaduje jiny uZivatel. Informaéni prameny zaptjcené prostiednictvim MVS a MMVS
podléhaji zvlaStnimu rezimu vypujcovani a fidi se § 14 knihovniho zdkona a vyhlaskou.
Za zprostiedkovani vypijcky z jiné knihovny je uZzivatel povinen zaplatit stanoveny
poplatek.

Dokumenty, které poslanci a senatofi Parlamentu Ceské republiky, zaméstnanci KPS
a KS pottebuji mit trvale k dispozici ve své pracovné, mohou byt poskytnuty
prostfednictvim dlouhodobé vypljcky.

Uzivatel je povinen vratit vypaj¢ené dokumenty v takovém stavu, v jakém si je vypujcil.
Dokument je tfeba pti vyplj¢ovani prohlédnout a vSechny zavady ihned ohlasit. Neu€ini-
li tak uzivatel, nese odpovédnost za vSechny pozdéji zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu nebo nahradu dokumentu jako pfi ztraté. Uzivatel nesmi
vyptjcené dokumenty dale zapiij€ovat nebo jinym zplisobem prenechavat tfetim osobam
a odpovida za né az do doby, kdy je vrati knihovné¢.

Knihovna upomind uzivatele o vraceni vyptjc¢eného dokumentu maximalné Sestkrat.
Po péti bezvyslednych upominkach néasleduje upominka s vystrahou pifed vyméahanim
pravni cestou.

Je-li vyptjéovatelem zaméstnanec KPS, KS nebo NKU, je povinen vratit veskeré

dokumenty nejpozdéji pted ukonéenim pracovniho pomeéru. Je-li vypujcovatelem
poslanec, senator nebo c¢len kolegia NKU, je povinen vratit veskeré dokumenty

6 Zakon ¢&. 89/1995 Sb,, o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdgjsich piedpist
7 Z&kon ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdg&jsich piedpist
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14.

10.
11.

nejpozdéji pii ukonCeni svého mandatu, asistent nejpozdéji ke dni ukonceni
poskytovanych sluzeb.

Uzivatel je povinen oznamit ztratu nebo poskozeni dokumentu knihovné a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit knihovné Skodu podle ustanoveni obc¢anského zakoniku.
O zpusobu nahrady rozhoduje vedouci knihovny nebo feditel Parlamentni knihovny
a Archivu PS. Pii poskozeni nebo ztraté se pozaduje jako nahrada obstarani nahradniho
vytisku téhoz dokumentu, pokud neni ndhradni vytisk dostupny, knihovna pozaduje
finan¢ni ndhradu ve vysi ceny na kniznim trhu v dob¢ likvidace ztraty.

) CL5
Rad studoven knihovny

Do studoven je mozné vzit s sebou pouze osobni dokumenty, psaci potieby, vypocetni
techniku a eventualn¢ vlastni studijni materialy.

Osobni studijni materidly je uzivatel povinen ozndmit sluzbé ve studovné.

Uzivatelé studoven jsou povinni chovat se tiSe a ohledupln€ k ostatnim uzivatelim a fidit
se pokyny pracovnikd knihovny. Konzumovat ve studovnach jidlo a piti a pouzivat
mobilni telefon neni dovoleno.

Dokumenty vyjmuté z ptirucniho fondu studovny nechava uzivatel po skonceni prace
na stole.

Publikace z ptiruéniho fondu studovny neni dovoleno pienaset do jinych mistnosti
bez svoleni sluzby ve studovné.

Pofizovani kopii z knih, Casopist a jinych informacénich prament knihovny je mozné

jen pro vlastni potiebu. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie:

a) jestlize nema odpovidajici technické zatizeni nebo je toto zafizeni mimo provoz,

b) jestlize pozadavek piesahuje technické a kapacitni moznosti pfislusného zafizeni
v knihovné,

c) nejedna-li se 0 predlohy z informaénich zdroju knihovny,

d) jedna-li se o piedlohy unikatnich a vzacnych tisku, které by mohly byt zhotovenim
kopie poskozeny,

e) je-li vazba a papir piedlohy ve Spatném stavu.

Pokud externi uZivatel vyuzije vlastni reprodukéni zafizeni, neni pofizovani kopii
zpoplatnéno. Vyuziti reprodukcéniho zatizeni knihovny externim uZzivatelem
je zpoplatnéno dle ceniku (viz pfiloha ¢. 2).

Vypocetni technika ve studovnach je urcena pro vyhleddvani v informacnich zdrojich,
které jsou ptistupné prostiednictvim lokalnich stanic, pocitacové sit¢ nebo internetu.
Pouziti vypocetni techniky pro editaci textd, praci s elektronickou postou a dal§imi
aplikacemi je mozné pouze v piipadé€, ze nebrani vyuZiti vypocetni techniky pro primarni
ucely jinému uzivateli.

Neni dovoleno ménit konfiguraci pocitacl, instalovat vlastni software a kopirovat
nainstalované aplikace nebo databaze. VSechna data ziskana prostfednictvim vypocetni
techniky slouzi vyhradné pro osobni potiebu uZivatele, nelze je dale Sifit ani vyuZivat
ke komerénim tcelim. Za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni technikou
je plné odpovédny uzivatel, ktery Skodu zptsobil.

Vyuziti vypocetni techniky mize byt omezeno z diivodl technické udrzby.

Uzivatelé mohou Gstn¢ 1 pisemné doporucit doplnéni informacnich fondi knihovny
novymi dokumenty.



CL6
Zavérecna ustanoveni
Nedilnou soucésti tohoto Knihovniho tadu je:
Ptiloha la: ProhlaSeni uzivatele Parlamentni knihovny (pro poslance, sendtora,
zaméstnance KPS, KS a NKU).
Priloha 1b: ProhlaSeni uzivatele Parlamentni knihovny (pro asistenta poslance,
senatora).
Ptiloha 2:  Cenik reprografickych a digitaliza¢nich sluzeb Parlamentni knihovny.

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel Parlamentni knihovny a Archivu PS nebo
vedouci knihovny.

ZruSuje se Knihovni fad Parlamentni knihovny ze dne 19. srpna 2002, ve znéni Dodatku
¢. 1 ze dne 1. unora 2012.

Tento Knihovni 4d Parlamentni knihovny nabyva ucinnosti dnem 1. kvétna 2024.

Mgr. Martin PliSek
vedouci Kancelafe Poslanecké snémovny



Piiloha 1a (poslanec, senator, zaméstnanec KPS, KS a NKU):

PROHLASENI UZIVATELE PARLAMENTNI KNIHOVNY

JMENO @ PITMENT, UL L.oiiiiiiiiii e srbe e e nareeans
TIVALE DYALISTE: ..eeiiiiiie it b e b e e b e e e e e e ee e

Obcansky pritkaz nebo jiny prikaz totoznosti (druh a €is10): .....oeiviiiiiiiiiiiiieee e

Komora Parlamentu (Poslanecka snémovna, SENAt): .........cccccveviiiiiieiiniesieesee e
OdbOr/VYDOT/KIUD: ...t ene e
TRIBTON: .

0 0 =T ST

Prohlasuji timto, zZe jsem se seznamil /a s Knihovnim radem Parlamentni knihovny. Souhlasim
s nim a zavazuji se jej dodrzovat.

Beru na védomi, zZe v pripadé zdavazného poruseni podminek stanovenych timto radem mi miize
byt docasné nebo trvale odepreno pravo uzivat sluzeb poskytovanych Parlamentni knihovnou.

Jsem si vedom/a, Ze podminky vypujcky se Fidi zejména prislusnymi ustanovenimi obcanského
zdakoniku.

Svym podpisem na tomto prohldseni vyjadiuji souhlas se zpracovanim svych osobnich vidajii.

V Praze dne: ......oeeeeeeeeeennnnnnns

podpis uzivatele

! Parlamentni knihovna zpracovava osobni udaje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt.
Parlamentni knihovna zpracovava osobni tidaje za ucelem poskytovani sluzeb uzivatelim, ochrany majetku
a knihovniho fondu a evidence pohledavek a ucetnich operaci.



Ptiloha 1b (asistent poslance, senatora):
PROHLASENI UZIVATELE PARLAMENTNI KNIHOVNY

JMENO @ PITMENT, UL L.oiiiiiiiiie e naneeans
TIVALE DYALISTE: ..oeiiiiiie ittt e e b e s b e sb e e e e e e e anes

Obcansky pritkaz nebo jiny pritkaz totoznosti (druh a CiS10): ..eevvvviiiiiiiiiiiiiiee e

Komora Parlamentu (Poslanecka snémovna, SENAL): .........ccccverieiieeieeriesieseesesee e sie e eenae s
OdbOr/VYDOT/KIUD ... e e anne e
TRIBTON: ..

1 0 =T ST

Prohlasuji timto, Ze jsem se seznamil /a s Knihovnim radem Parlamentni knihovny. Souhlasim s nim a
zavazuji se jej dodrzovat.

Beru na vedomi, Ze v pripadeé zdvazného poruseni podminek stanovenych timto rFadem mi miize byt
docasné nebo trvale odepieno pravo uzivat sluzeb poskytovanych Parlamentni knihovnou.

Jsem si védom/a, ze podminky vypiijcky se Fidi zejména prislusnymi ustanovenimi obcanského zakoniku.

Svym podpisem na tomto prohldseni vyjadiuji souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji.*

V Praze, dne: ......ccovveevvenneen.

podpis uzivatele

Potvrzuji, Ze pani/pan .........c.cccocoevieniieneennne. je moji asistentkou/mym asistentem. Pfipadnou
zménu béhem volebniho obdobi ohlasim knihovné.

jméno a podpis poslance, senatora

! Parlamentni knihovna zpracovava osobni udaje v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smernice 95/46/ES a zékona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.
Parlamentni knihovna zpracovava osobni tidaje za ucelem poskytovani sluzeb uzivatelim, ochrany majetku
a knihovniho fondu a evidence pohledavek a ucetnich operaci.



Pfiloha 2:

CENIK REPROGRAFICKYCH A DIGITALIZACNICH SLUZEB

PARLAMENTNI KNTHOVNY
Kopie — tisk
A4 Cernobily ..o 2 K¢ za 1 stranku
A4 Dbarevny ...ocoiiiiiiii 6 K¢ za 1 stranku
A3 Cernobily ....ooiiii 4 K¢ za 1 stranku
A3 barevny .....oooiiiiiiiiii 12 K¢ za 1 stranku

Skenovani do 10 stran (véetné)
SKen Ad... ..o, 2 K¢ za 1 stranku

SKen A3 oo 4 K¢ za 1 stranku

Ad poplatek 50 K¢ + 5 K¢ za 1 stranku
A poplatek 50 K¢ + 10 K¢ za 1 stranku
A2QVYSC oot poplatek 50 K¢ + 300 K¢ za 1 stranku

MVS zpoplatnéna dle pozadavku plij¢ujici knihovny.
MMVS zpoplatnéna dle aktualniho ceniku tfeti zprostfedkujici knihovny (NK, KNAV).

Filmovani pro komercni a reklamni ucely bude zpoplatnéno dle dohody.





